INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, de 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria Gabriela Séenz Lehnhoff Cul: 1987115730101
Nuamero de contrato: 029-454-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 631-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 530440-7
Namero de Factura: 332351263 Serie: E4064249 /
Honorarios Mensuales: Q18,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato 099,290.32 Plazo del Contrato: 16/7/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta Direccién General del Deporte y la

los servicios: Recreacién

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS para " La Direccién General del
Deporte y la Reereaciédn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segiin Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en la revisién de procesos admimistrativos, con el fin de identificar mejoras que faciliten su ejecucién.

2. Brindé asesoria en el disefio de controles administrativos v financieros, que permitan dar seguimiento al uso de los recursos institucionales.
3. Brindé asesoria técnica para la estandarizacién de formatos y documentos administrativos, con el propésito de facilitar el registro y control
de operaciones.

4. Asesoré en la elaboracién de procedimientos financieros aplicables a proyectos, en cumplimiento cn la normativa institucional.

5. Brindé asesoria en la reestructuracién de procesos administrativos y financieros, para que cuenten con respaldo técnico ante auditorias.
6. Brindé asesoria en la revisién de gastos y operaciones financieras de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, velando por su
adecuada ejecucién conforme a la normativa vigente y principios técnicos aplicables.

7. Asesoré en la elaboracién de informes técnicos administrativos y financieros de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

8. Asesoré en la programacién de los Festival ParaDeportivo Centroamericano

9. Asesoré en la programacién de los deportes, instalaciones y necesidades de cada uno para la realizacién del evento
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Dra. Marjorie Demisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, de 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria Gabriela Sdenz Lehnhoff CUL: 1987115730101
Nuamero de contrato: 029-454-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 631-2025

Serviclos (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 530440-7 _
Nuamero de Factura: 332351263 Serie: E4064249 e
Honorarios Mensuales: Q18,000.00 Periodo del Informe: 16/7/2025 al 31122025
Monto Total del Contrato 0Q99,290.32 Plazo del Contrato: 16/7/2025 al 31/2/2025
Unidad Administrativa donde presta Direccion General del Deporte y la

los servicios: Recreacién

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS para " La Direccién General del
Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtn Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se asesord en la revisién de procesos admimistrativos, con el fin de identificar mejoras que faciliten su ejecucion.

2. Se brind6 asesoria en el disefio de controles administrativos y financieros, que permitan dar seguimiento al uso de los recursos
institucionales.

3. Se brindé asesoria técnica para la estandarizacién de formatos y documentos administrativos, con el propésito de facilitar el registro y
control de operaciones.

4. Se asesoré en la elaboracién de procedimientos financieros aplicables a proyectos, en cumplimiento cn la normativa institucional.

5. Se brind6 asesoria en la reestructuracién de procesos administrativos y financieros, para que cuenten con respaldo técnico ante auditorias.
6. Se brindé asesoria en la revisién de gastos y operaciones financieras de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, velando por su
adecuada ejecucién conforme a la normativa vigente y principios técnicos aplicables.

7. Se asesord en la elaboracién de informes técnicos administrativos v financieros de la Direccién General del Deporte v la Recreacién.

8. Se asesoré en la programacién de los Festival ParaDeportivo Centroamericano

Maria Gabriela Saénz Lehnhoff Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda Tos Servicios
(segin Clausula de contrato: Decima Primera)
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Directora General del Deporte y fa Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, de 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:
/

Nombre completo del Contratista: Maria Gabriela Séenz Lehnhoff CuUl: 1987115730101 7
Numero de contrato: 029-454-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 631-2025 ,
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 530440-7 .-
Ndamero de Factura: 332351263 / Serie: E4064249
Honorarios Mensuales: Q18,000.00 / Periodo del Informe: 16/7/2025 al 3112/2025
Monto Total del Contrato 099,290.32 Plazo del Contrato: 16/7/2025 al 3112/2025
Unidad Administrativa donde presta Direccion General del Deporte y la

los servicios: Recreacién

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para " La Direccién General del
Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se asesoré en la revisién de procesos admimistrativos, con el fin de identificar mejoras que faciliten su ejecucién.

2. Se brind6 asesoria en el disefio de controles administrativos y financieros, que permitan dar seguimiento al uso de los recursos
Institucionales.

3. Se brindé asesoria técnica para la estandarizacién de formatos y documentos administrativos, con el propésito de facilitar el registro y
control de operaciones.

4. Se asesor6 en la elaboracién de procedimientos financieros aplicables a proyectos, en cumplimiento cn la normativa institucional.

5. Se brindé asesoria en la reestructuracién de procesos administrativos y financieros, para que cuenten con respaldo técnico ante auditorias.
6. Se brindé asesoria en la revisién de gastos y operaciones financieras de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, velando por su
adecuada ejecucién conforme a la normativa vigente y principios técnicos aplicables.

7. Se asesoré en la elaboracién de informes técnicos administrativos y financieros de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

8. Se asesord en la programacién de los Festival ParaDeportivo Centroamericano

Maria Gabriela Saénz Lehnhoff Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Nombre Completo del Contratista Nombre de fa Autoridad que Evalaa Tos Servicios
(seglin Clausula de contrato: Decima Primera)
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Directora General del Deporte y lo Recreacicn
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



